保有個人データに関する事項

1． 事業者の名称、住所並びに代表者の氏名
株式会社NTQジャパン
〒100-0011 東京都千代田区内幸町一丁目2番2号　日比谷ダイビル15階　Tel 03-3528-8780
代表取締役　ファン　タイン　ナム
2． 個人情報管理責任者
株式会社NTQジャパン　管理本部　本部長
〒100-0011 東京都千代田区内幸町一丁目2番2号　日比谷ダイビル15階　Tel 03-3528-8780
3． 個人情報の利用目的
・採用の検討及び採用関係書類の送付
・人事労務管理、給与賞与の支払い、社会保険関係・雇用保険手続き
・官公庁への届出
・連絡文書の送付
・問い合わせ内容に対する連絡
・資料ダウンロードに関する連絡
・顧客、取引先等への連絡
4． 保有個人データの取扱いに関する苦情の申出先
株式会社NTQジャパン　個人情報開示請求、苦情及び相談窓口
〒100-0011 東京都千代田区内幸町一丁目2番2号　日比谷ダイビル15階　Tel 03-3528-8780
5． 安全管理措置
当社は個人情報への不正アクセスの防止等の対策を実施し、個人情報の漏えい、滅失、毀損等の防止に努めます。
6． 開示等の請求手続き
・個人データの開示及び第三者提供記録の開示を請求される場合は、「個人情報開示請求書」に所定事項を記載の上、手数料1,000円を郵便定額小為替で同封の上、下記宛にお送りください。
・ご本人の確認書類：運転免許証、健康保険証等の写しを添付願います。
・代理人の方が請求を行う場合：ご本人及び代理人の方の確認書類と委任状を添付願います。

株式会社NTQジャパン　個人情報開示請求、苦情及び相談窓口
〒100-0011 東京都千代田区内幸町一丁目2番2号　日比谷ダイビル15階　Tel 03-3528-8780

以上




株式会社NTQジャパン　行
個人情報開示請求書

私は個人情報保護法第33条に基づき下記の通り請求します。

	請求日
	　　　　　　年　　　月　　　日

	氏名
	

	住所
	〒


	電話番号
	

	FAX番号
	

	e-mailアドレス
	

	当社との関係
	☐お客様　　　　☐お取引先　　　☐当社従業員　　　☐退職者
☐その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	

請求の内容
	☐利用目的の通知
☐開示
☐第三者提供記録の開示
☐訂正、追加または削除
☐利用の停止、消去
☐第三者への提供の停止

	
請求の詳細
	




	
請求の根拠
	（当社が、お申し出の個人情報を保有しているとご本人がお考えになる根拠）





（注意事項）
1． ご本人の確認書類：運転免許証、健康保険証等の写しを添付願います。
2． 代理人の方が請求を行う場合：ご本人及び代理人の方の確認書類と委任状を添付願います。
3． [bookmark: _Hlk115095716]手数料：利用目的の通知または開示、第三者提供記録の開示を請求される場合には、手数料1,000円を郵便定額小為替で同封してください。訂正、追加または削除、利用の停止、消去、第三者への提供の停止を請求する場合は、手数料は不要です。
4． 請求方法：上記書類等を郵送で下記までお送りください。
株式会社NTQジャパン　個人情報開示請求、苦情及び相談窓口
〒100-0011 東京都千代田区内幸町一丁目2番2号　日比谷ダイビル15階　
Tel 03-3528-8780
